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EUROPSKA UNIJA 
„Zajedno do fondova EU“ 

1.  PREDMET I TRAJANJE OTVORENOG JAVNOG POZIVA  
 
Predmet ovog Otvorenog javnog poziva je dodjela bespovratnih sredstava Ministarstva poduzetništva 
i obrta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) za projekt „Naukovanje za obrtnička zanimanja“ (u daljnjem 
tekstu: Projekt). 
 
Otvoreni javni poziv se objavljuje na mrežnim stranicama Ministarstva (www.poduzetnistvo.gov.hr). 
Prijave se zaprimaju isključivo od 01.09.2016. godine (sukladno točki 8. ovog Otvorenog javnog 
poziva). Otvoreni javni poziv je otvoren do iskorištenja sredstava, ali ne dulje od 11.11.2016. godine. 

 
2. CILJEVI I PRIORITETI OTVORENOG JAVNOG POZIVA 
 
Prioritet ovog Otvorenog javnog poziva je poticanje gospodarskih subjekata na sudjelovanje u 
obrazovanju učenika koji stječu deficitarna zanimanja iz sustava vezanih obrta po jedinstvenom 
modelu obrazovanja (JMO)  čime se doprinosi stjecanju vještina za samostalan rad u zanimanju te 
razvoju socijalnih i poduzetničkih kompetencija učenika. 
 
Ciljevi ovog Otvorenog javnog poziva su: 

 
 neposredno u gospodarstvu osigurati usvajanje ključnih vještina i kompetencija u 

deficitarnim obrtničkim zanimanjima  
 osigurati kvalitetno obrazovane kadrove koji mogu potaknuti zapošljavanje i 

samozapošljavanje u obrtništvu. 

 
3. IZNOS SREDSTAVA 
 
Davatelj potpore je Ministarstvo poduzetništva i obrta. 
 
Ukupan raspoloživ iznos bespovratnih sredstava za dodjelu u okviru ovog Otvorenog javnog poziva je 
3.000.000,00 kuna, od čega je: 

- iznos sredstava iz Europskog socijalnog fonda, Operativnog programa Učinkoviti ljudski    
         potencijali 2014.-2020. 2.550.000,00 kuna (85%) 
- iznos nacionalnih sredstava 450.000,00 kuna (15%). 

 
4. KORISNICI KOJIMA JE OTVORENI JAVNI POZIV NAMIJENJEN 
 
Ovaj Otvoreni javni poziv namijenjen je mikro, malim i srednjim poduzećima. 
 
Kako bi se ispunili uvjeti prihvatljivosti, prijavitelji koji obavljaju gospodarsku djelatnost moraju biti 
pravne ili fizičke osobe koje su mikro, mala ili srednja poduzeća sukladno Preporuci Europske komisije 
2003/361/EC od 6. svibnja 2003.1 
 
 

 
 

                                                           
1 http://www.reach-compliance.eu/english/REACH-ME/engine/sources/regulations/launch-2003-361-EC.html 

http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_hr.htm 

https://poduzetnistvo.gov.hr/UserDocsImages/arhiva/IZRACUN%20MSP.pdf 

 

http://www.poduzetnistvo.gov.hr/
http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_hr.htm
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UPUTE ZA PODNOŠENJE PRIJAVE 
 
5. UVJETI ZA PODNOŠENJE PRIJAVE 
 
Prijavu mogu podnijeti:  
 
Mikro, mala i srednja poduzeća (isključivo obrti, trgovačka društva, zadruge i ustanove) koja izvode 
praktičnu nastavu i vježbe naukovanja za učenike koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u 
sustavu vezanih obrta po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO) iz Pravilnika o vezanim i 
povlaštenim obrtima i načinu izdavanja povlastica („Narodne novine“ broj 42/08). 
 

Mikro, mala i srednja poduzeća su prihvatljivi Podnositelji prijave po ovom Otvorenom javnom pozivu 
ukoliko: 

 imaju sjedište na području Republike Hrvatske 
 zajedno sa svojim povezanim i partnerskim subjektima imaju prosječno barem jednog 

zaposlenog2 u prethodnoj poslovnoj godini, osim subjekata osnovanih u 2015. i 2016. godini 
koji mogu imati prosječno manje od 1 zaposlenog (između 0 i 1 zaposlenih) 

 imaju podmirene obveze po osnovi javnih davanja o kojima službenu evidenciju vodi Porezna 
uprava 

 imaju podmirene obveze prema zaposlenicima 
 su u skladu s Odredbama o potporama male vrijednosti (UREDBA KOMISIJE (EU) br. 

1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni članaka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju 
Europske unije na de minimis potpore3) 

 imaju u cijelosti opravdane i namjenski iskorištene dodijeljene potpore male vrijednosti ako 
su iste dobili 

 njihovi povezani subjekti imaju u cijelosti opravdane i namjenski iskorištene dodijeljene 
potpore male vrijednosti ako su iste dobili 

 njihovi partnerski i povezani subjekti nemaju evidentiran dug po osnovi javnih davanja o 
kojima službenu evidenciju vodi Porezna uprava 

 nad njima nije otvoren stečajni postupak, postupak predstečajne nagodbe ili postupak 
likvidacije 

 nad njihovim pojedinačnim vlasnicima i partnerskim i povezanim subjektima nije otvoren 
stečajni postupak, postupak predstečajne nagodbe ili postupak likvidacije 

 isplaćuju nagradu učenicima koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u sustavu vezanih 
obrta po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO). 

 

 

 

 

 

 

                                                           
2 Broj zaposlenih utvrđuje se temeljem prosječnog broja zaposlenih temeljem sati rada u 2015. godini. Broj zaposlenih kod 
subjekata osnovanih u 2016. godini može se utvrditi temeljem JOPPD Obrasca iz mjeseca koje prethodi prijavi, odnosno 
uvidom u REGOS koji pribavlja Ministarstvo poduzetništva i obrta. 
3 http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:352:0001:0008:HR:PDF 

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:352:0001:0008:HR:PDF
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TABELARNI PRIKAZ UVJETA I DOKUMENTACIJE TEMELJEM KOJE SE DOKAZUJE ISPUNJENJE UVJETA 

Dokumentaciju koju nije potrebno podnositi u prijavi, Ministarstvo službenim putem pribavlja od nadležnih institucija. 
 

R.br. UVJETI 

DOKUMENTACIJA KOJOM SE 
DOKAZUJE ISPUNJENJE UVJETA ZA 
PODNOSITELJE PRIJAVA KOJI SU U 

SUSTAVU PRIJAVE POREZA NA 
DOBIT 

DOKUMENTACIJA KOJOM SE 
DOKAZUJE ISPUNJENJE UVJETA ZA 
PODNOSITELJE PRIJAVA KOJI SU U 

SUSTAVU PRIJAVE POREZA NA 
DOHODAK 

1 Pravni oblik Podnositelja prijave 
Izvadak iz nadležnog registra koji pribavlja Ministarstvo poduzetništva i 
obrta 

2 
Veličina gospodarskog subjekta 
(broj zaposlenih i ukupni prihodi/  
ukupna aktiva) 

- Skupna izjava; 
Za Podnositelja prijave: 
- Uvid u registre FINA-e (pribavlja 
Ministarstvo poduzetništva i obrta); 
 
Za partnerske i povezane subjekte: 
a) Gospodarski subjekti u sustavu 
poreza na dobit koji su registrirani 
na području Republike Hrvatske: 
-Uvid u registre FINA-e (pribavlja  
Ministarstvo poduzetništva i obrta); 
b) Gospodarski subjekti u sustavu 
poreza na dohodak: 
- Preslike ovjerenih Prijava poreza 
na dohodak za 2015. godinu, 
Pregled primitaka i izdataka  te 
popis dugotrajne imovine za 2015. 
godinu/Izvješće o paušalnom 
dohotku od samostalne djelatnosti i 
uplaćenom paušalnom porezu na 
dohodak i prirezu poreza na 
dohodak; 
- Uvid u REGOS (pribavlja  
Ministarstvo poduzetništva i obrta); 
c) Gospodarski subjekti u sustavu 
poreza na dobit  koji su registrirani 
izvan Republike Hrvatske: 
- Konsolidirano izvješće ili Godišnja 
financijska izvješća i drugi jednako 
valjani dokumenti za 2015. godinu 
iz kojih su razvidni podaci o broju 
zaposlenih, ukupnim prihodima i 
ukupnoj aktivi (potreban prijevod 
traženih podataka na hrvatskI jezik) 
 

-Skupna izjava;  
Za Podnositelja prijave: 
- Preslika ovjerene Prijave poreza na 
dohodak za 2015. godinu te Pregled 
primitaka i izdataka  te popis 
dugotrajne imovine za 2015. 
godinu/Izvješće o paušalnom 
dohotku od samostalne djelatnosti i 
uplaćenom paušalnom porezu na 
dohodak i prirezu poreza na 
dohodak; 
- Uvid u REGOS (pribavlja 
Ministarstvo poduzetništva i obrta); 
 
Za partnerske i povezane subjekte: 
a) Gospodarski subjekti u sustavu 
poreza na dobit koji su registrirani 
na području Republike Hrvatske: 
-Uvid u registre FINA-e (pribavlja  
Ministarstvo poduzetništva i obrta); 
 b) Gospodarski subjekti u sustavu 
poreza na dohodak: 
- Preslike ovjerenih Prijava poreza 
na dohodak za 2015. godinu, 
Pregled primitaka i izdataka  te 
popis dugotrajne imovine za 2015. 
godinu/Izvješće o paušalnom 
dohotku od samostalne djelatnosti i 
uplaćenom paušalnom porezu na 
dohodak i prirezu poreza na 
dohodak; 
-Uvid u REGOS (pribavlja  
Ministarstvo poduzetništva i obrta); 
c) Gospodarski subjekti u sustavu 
poreza na dobit koji su registrirani 
izvan Republike Hrvatske: 
-Konsolidirano izvješće ili Godišnja 
financijska izvješća i drugi jednako 
valjani dokumenti za 2015. godinu 
iz kojih su razvidni podaci o broju 
zaposlenih, ukupnim prihodima i 
ukupnoj aktivi (potreban prijevod 
traženih podataka na hrvatskI jezik) 

3 Sjedište na području RH 
Izvadak iz nadležnog registra koji pribavlja  Ministarstvo poduzetništva i 
obrta 

4 

Podnositelj prijave te partnerski i 
povezani subjekti s Podnositeljem 
prijave nemaju evidentiran dug  po 
osnovi javnih davanja 

Potvrde nadležne Porezne uprave 

5 
Podnositelj prijave ima podmirene 
obveze prema zaposlenicima Skupna izjava NAUKOVANJE/2016 
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6. PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI, PRIHVATLJIVI I NEPRIHVATLJIVI TROŠKOVI 
 
 
Prihvatljive aktivnosti su: 
 

 izvođenje praktične nastave i vježbi naukovanja za zanimanja u sustavu vezanih obrta 
po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO) koja su ovim Projektom određena kao 
deficitarna: autolakirer, autolimar, automehatroničar, bravar, dimnjačar, 
elektroinstalater, fasader, galanterist,  instalater grijanja i klimatizacije, instalater 
kućnih instalacija, konobar, krojač, krovopokrivač, kuhar, mesar, pekar, 
plinoinstalater, slastičar, stolar, tesar i vodoinstalater. 
 

Potpora se može dodijeliti i za druga obrtnička zanimanja u sustavu vezanih obrta po jedinstvenom 
modelu obrazovanja (JMO) koja na svom području područna služba Hrvatskog zavoda za 
zapošljavanje odredi kao deficitarna. 
 
 
 
 
 
 
 

6 

Podnositelj prijave je u skladu s 
Odredbama o potporama male 
vrijednosti (UREDBA KOMISIJE (EU) 
br. 1407/2013 od 18. prosinca 
2013. o primjeni članaka 107. i 108. 
Ugovora o funkcioniranju Europske 
unije na de minimis potpore) 

-Izjava o korištenim potporama male vrijednosti; 
-Uvid u registre  MINPO-a, HAMAG-BICRO-a te ostalih institucija davatelja 
potpora male vrijednosti (pribavlja Ministarstvo poduzetništva i obrta) 

7 

Podnositelj prijave i njegovi 
povezani subjekti imaju u cijelosti 
opravdane i namjenski iskorištene 
dodijeljene potpore male 
vrijednosti ako su iste dobili 

-Izjava o korištenim potporama male vrijednosti; 
-Uvid u registre  MINPO-a, HAMAG-BICRO-a te ostalih institucija davatelja 
potpora male vrijednosti (pribavlja Ministarstvo poduzetništva i obrta) 

8 

Nad Podnositeljem prijave, 
pojedinačnim vlasnicima te 
partnerskim i povezanim 
subjektima s Podnositeljem prijave 
nije otvoren stečajni postupak, 
postupak predstečajne nagodbe ili 
postupak likvidacije 

Izvadak iz Sudskog/Obrtnog registra (pribavlja Ministarstvo poduzetništva i 
obrta) 

9 
Podnositelju prijave nije izrečena 
pravomoćna osuđujuća presuda za 
jedno ili više kaznenih djela 

Skupna izjava NAUKOVANJE/2016  

10 

Izvođenje praktične nastave i vježbi 
naukovanja za deficitarna 
zanimanja u sustavu vezanih obrta 

- Uvid u aplikaciju eNaukovanje  (pribavlja Ministarstvo poduzetništva i 
obrta); 
- Preslike ugovora o naukovanju ako jedan primjerak ugovora o naukovanju 
nije dostavljen na evidenciju Ministarstvu poduzetništva i obrta sukladno 
obvezi propisanoj Zakonom o obrtu („Narodne novine“, broj 143/13); 
- Potvrda o visini dohotka i primitaka za 2015. godinu izdana od nadležne 
Porezne uprave za mentore koji izvode praktičnu nastavu i vježbe 
naukovanja 
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Prihvatljivi troškovi su: 
 

 troškovi vezani uz iznos prosječnih nagrada koje se u tekućoj školskoj godini isplaćuju 
učenicima koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u sustavu vezanih obrta po 
jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO) za ostvareno radno vrijeme planirano 
izvedbenim planom i programom praktične nastave i vježbi naukovanja, a sukladno 
odredbama Pravilnika o minimalnim uvjetima za ugovore o naukovanju („Narodne 
novine“, broj 63/14)4.  

 naknada mentoru koja se utvrđuje prema prosječnoj vrijednosti sata rada temeljem 
bruto II plaće mentora koji sudjeluje u obrazovanju učenika, a sukladno broju sati 
koje učenik mora realizirati u svakoj godini obrazovanja (I godina-560 sati, II godina-
630 sati i III godina-640 sati). Visina naknade mentoru utvrđuje se na način da se 
prosječna vrijednost jednog sata rada iz bruto II plaće (na razini cijele godine) množi 
sa brojem sati koje učenik mora realizirati sukladno nastavnom planu i programu u 
određenoj godini. 

 
 

Neprihvatljivi troškovi su: 

 
1) Troškovi učeničke nagrade isplaćene u gotovini temeljem isplatnica/potvrda 

2) Troškovi literature  

3) Putni troškovi 

4) Troškovi registracije, ishođenja minimalno-tehničkih uvjeta, obveznih pristojbi, 
liječničkog pregleda i slično 

5) Troškovi obrazovanja za zanimanja koja nisu predmet ovog Otvorenog javnog poziva 

6) Ostali oblici naknada učenicima koji se ne odnose isključivo na nagradu za ostvarene sate 
praktične nastave i vježbi naukovanja. 

 
7. IZNOSI, INTENZITET POTPORE I NAČIN ISPLATE  
 
Najniži iznos potpore koji se može dodijeliti je 15.000,00 kuna, a najviši 150.000,00 kuna. 

Intenzitet potpore je: 

- do 80% prihvatljivih troškova vezanih uz iznos prosječnih nagrada koje se u tekućoj školskoj godini 

isplaćuju učenicima koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u sustavu vezanih obrta za ostvareno  

radno vrijeme planirano izvedbenim planom i programom praktične nastave i vježbi naukovanja  

- do 50% utvrđenog najvišeg mogućeg iznosa potpore za naknadu mentoru (najviše 75.000,00 kuna). 

 

Sredstva za odobrene potpore isplaćuju se korisnicima jednokratno u ukupnom iznosu dodijeljene 
potpore u roku od 10 radnih dana od dana primitka potpisanog Ugovora od strane korisnika. 
 
Intenzitet potpore označava udio sredstava s kojim davatelj potpore sudjeluje u financiranju 
predložene aktivnosti i može dosegnuti do maksimalno 80% ukupno prihvatljivih troškova vezanih 
uz iznos prosječnih nagrada odnosno do 50% utvrđenog najvišeg iznosa potpore za naknadu 
mentoru. 

                                                           
4 http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014_05_63_1208.html 

 

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014_05_63_1208.html
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Bespovratne potpore mikro, malim i srednjim poduzećima temeljem ovog Otvorenog  javnog 
poziva dodjeljuju se sukladno Uredbi Komisije (EU) br. 1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni 
članaka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore te su 
Podnositelji prijave dužni uz prijavu priložiti Izjavu o korištenim potporama male vrijednosti. 
Temeljem spomenute Uredbe maksimalan iznos svih potpora male vrijednosti, koje jednom 
poduzetniku mogu biti dodijeljene tijekom razdoblja od tri fiskalne godine ne smije biti veći od 
200.000 EUR, uključujući i potporu dobivenu u okviru ovog Otvorenog javnog poziva. 
Pojmom „jedan poduzetnik” sukladno Uredbi obuhvaćena su sva poduzeća koja su u najmanje 
jednom od sljedećih međusobnih odnosa: 

a) jedno poduzeće ima većinu glasačkih prava dioničara ili članova u drugom poduzeću 
b) jedno poduzeće ima pravo imenovati ili smijeniti većinu članova upravnog, upravljačkog ili 

nadzornog tijela drugog poduzeća 
c) jedno poduzeće ima pravo ostvarivati vladajući utjecaj na drugo poduzeće prema ugovoru 

sklopljenom s tim poduzećem ili prema odredbi statuta ili društvenog ugovora tog poduzeća; 
d) jedno poduzeće koje je dioničar ili član u drugom poduzeće,kontrolira samo, u skladu s 

dogovorom s drugim dioničarima ili članovima tog poduzeća, većinu glasačkih prava 
dioničara ili glasačkih prava članova u tom poduzeću. 

Poduzeća koja su u bilo kojem od navedenih odnosa preko jednog ili više drugih poduzeća isto se 
tako smatraju jednim poduzetnikom. 
Prije  dodjele bespovratne potpore, Ministarstvo će izvršiti provjeru svih dodijeljenih bespovratnih de 

minimis potpora sukladno UREDBI KOMISIJE (EU) br. 1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni 

članaka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore). 

Ako se utvrdi da je korisniku potpore blokiran poslovni račun, Ministarstvo poduzetništva i obrta 

neće izvršiti isplatu sredstava te se oslobađa obveze isplate odobrenih sredstava. Ministarstvo će 

dopisom obavijestiti Korisnika potpore o navedenome.  

Informacije o statusu raspoloživih sredstava objavit će se na mrežnim stranicama Ministarstva 

(www.poduzetnistvo.gov.hr). 

 
8. PODNOŠENJE PRIJAVE ZA DODJELU BESPOVRATNE POTPORE 

Prijava za dodjelu bespovratne potpore podnosi se putem pripadajućeg Prijavnog obrasca. Uz 

ispunjeni Prijavni obrazac obavezno se prilaže i tražena dokumentacija.  

Prijava (Prijavni obrazac s traženom dokumentacijom) se podnosi Ministarstvu neposredno ili 

putem pošte od 01.09.2016. godine na adresu:  

 

MINISTARSTVO PODUZETNIŠTVA I OBRTA 
„Prijava na Otvoreni javni poziv – Naukovanje za obrtnička zanimanja“ 

Ulica grada Vukovara 78 
10000 ZAGREB 

 
 
Vanjska omotnica mora sadržavati puno ime i adresu Podnositelja prijave. Datum na vanjskoj 
omotnici smatrat će se trenutkom podnošenja prijave na Otvoreni javni poziv. 
Prijave poslane prije datuma otvaranja i nakon zatvaranja Otvorenog javnog poziva neće se uzimati u 
razmatranje. 
 

http://www.poduzetnistvo.gov.hr/
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9. OBVEZNA DOKUMENTACIJA 
 
1. Ispunjeni Prijavni obrazac NAUKOVANJE/2016 za projekt „Naukovanje za obrtnička zanimanja“ 
2. Za obrte koji posluju u sustavu poreza na dohodak: preslika ovjerene Prijave poreza na dohodak 

za 2015. godinu/Izvješće o paušalnom dohotku od samostalne djelatnosti i uplaćenom 
paušalnom porezu na dohodak i prirezu poreza na dohodak, te pregled primitaka i izdataka i 
popis dugotrajne imovine za 2015. godinu 

3. Potvrda nadležne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i 
iz plaća (ne starija od 30 dana od dana podnošenja prijave) 

4. Potvrda nadležne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i 
iz plaća u izvorniku za sve pojedinačne vlasnike i partnerska i povezana poduzeća s Podnositeljem 
prijave s udjelom vlasništva jednakim ili većim od 25%, ne starija od 30 dana od datuma 
podnošenja prijave 

5. Konsolidirana izvješća, Godišnja financijska izvješća za 2015. godinu i drugi službeni dokumenti iz 
kojih su razvidni podaci o broju zaposlenih, ukupnim prihodima i ukupnoj aktivi svih partnerskih i 
povezanih poduzeća s Podnositeljem prijave te svih partnerskih i povezanih poduzeća s 
partnerskim i povezanim poduzećima Podnositelja prijave registriranih izvan Republike Hrvatske 

6. Preslike ugovora o naukovanju, osim u slučaju ako je jedan primjerak ugovora o naukovanju 
dostavljen na evidenciju Ministarstvu poduzetništva i obrta sukladno obvezi propisanoj Zakonom 
o obrtu („Narodne novine“, broj 143/13)5 

7. Ispunjena Izjava o korištenim državnim potporama male vrijednosti (Izjavu su obvezni ispuniti i 
potpisati i Prijavitelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti) 

8. Skupna Izjava NAUKOVANJE/2016 
9. Mišljenje područne službe Hrvatskog zavoda za zapošljavanje vezano uz obrtnička zanimanja koja 

su na određenom području deficitarna, a nisu obuhvaćena ovim Projektom, ne starije od 30 dana 
od dana podnošenja prijave (ukoliko je primjenjivo). 

 
DODATNA DOKUMENTACIJA ZA OBRAČUN NAKNADE MENTORU 

1. Potvrda o visini dohotka i primitaka za 2015. godinu izdana od nadležne Porezne uprave za 
mentore koji izvode praktičnu nastavu i vježbe naukovanja  

 
 
 

NAPOMENA: 
Isplata naknade učenicima vrši se isključivo na IBAN osobnog računa učenika. 
 
Sva dokumentacija koja zahtijeva potpis Podnositelja prijave mora biti u originalu i ovjerena 
potpisom i pečatom od strane osoba ovlaštenih za zastupanje, odnosno ako je Podnositelj prijave 
obrt potpisom vlasnika i pečatom obrta.  
 
Nakon podnošenja prijave na Otvoreni javni poziv, nije moguće izvršiti povrat predane 
dokumentacije, niti u originalu, niti u preslikama. 
 

 

 

                                                           
5Pristup Evidenciji ugovora o naukovanju moguć je putem aplikacije eNukovanje kojoj se pristupa  putem poveznice 
https://enaukovanje.portor.hr/login.htm  

https://enaukovanje.portor.hr/login.htm
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10. POSTUPAK ODOBRAVANJA POTPORE 

Sredstva se odobravaju korisnicima koji udovoljavaju uvjetima za dodjelu potpore prema redoslijedu 
zaprimanja prijave do konačne raspodjele ukupnog iznosa proračunskih sredstava namijenjenih za 
ovaj Projekt. 
 
10.1. ADMINISTRATIVNA PROVJERA 
 
Pristigle prijave provjeravat će se sukladno Obrascu za administrativnu provjeru i u slučaju bilo kojeg 
odgovora „NE“ bit će automatski odbačene te se neće uzimati u obzir za dodjelu potpore. U tom 
slučaju, Podnositelju prijave uputiti će se pisana obavijest o razlozima odbacivanja prijave u 
indikativnom roku od 15 radnih dana od datuma zaprimanja prijave. 
 

OBRAZAC ZA ADMINISTRATIVNU PROVJERU 
 

  NA KOGA SE 
ODNOSI 

DA NE 

1 Prijava je podnesena u propisanom roku SVI   

2 Prijavni obrazac  SVI   

 a) Prijavni obrazac je pečatiran i potpisan od strane 
vlasnika/osobe/a  ovlaštene/ih za zastupanje  

SVI 
  

b) Prijavni obrazac je u potpunosti ispunjen 
sukladno danim uputama  

SVI 
  

c) Traženi iznos potpore ne prelazi  80% ukupno 
prihvatljivih troškova vezanih uz ciljani iznos 
nagrade učenicima 

SVI 
  

d) Traženi iznos potpore za naknadu mentoru je 
najviše 75.000,00 kuna 

SVI 

 
  

 e) Traženi iznos potpore je u rasponu od 15.000,00 
do 150.000,00 kuna 

SVI 
  

3 Izjava o korištenim potporama male vrijednosti  SVI   

 a) Priložena Izjava o korištenim potporama male   
vrijednosti je ispunjena sukladno danim uputama 

SVI 
  

b) Izjava o korištenim potporama ovjerena je 
pečatom i potpisana od strane vlasnika /osobe/a 
ovlaštene/ih za zastupanje 

SVI 

  

c) Sve dodijeljene potpore su opravdane i namjenski 
utrošene 

SVI 
  

d) Iznos ostvarenih potpora Podnositelja prijave i 
povezanih subjekata s Podnositeljem prijave u  je 
u skladu s odredbama o potporama male 
vrijednosti (UREDBA KOMISIJE (EU) br. 1407/2013 
od 18. prosinca 2013. o primjeni članaka 107. i 
108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na 
de minimis potpore) 

SVI 

  

4 Potvrda Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi 
javnih davanja 

SVI 
  

 a) Priložena Potvrda Porezne uprave je u izvorniku 
te je ovjerena od strane Porezne uprave  

SVI 
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b) Priložena Potvrda Porezne uprave nije starija od 
30 dana od datuma podnošenja prijave  

SVI 
  

c) Podnositelj prijave nema duga po osnovi javnih 
davanja 

SVI 
  

5 Potvrde nadležne Porezne uprave o nepostojanju duga po 
osnovi javih davanja za sve partnerske i povezane 
subjekte s Podnositeljem prijave registrirane u Republici 
Hrvatskoj 

SVI 

  

 a) Priložene potvrde Porezne uprave  su u izvorniku 
te su ovjerene od strane Porezne uprave 

SVI 
  

b) Priložene Potvrde Porezne uprave nisu starije od 
30 dana od datuma podnošenja prijave 

SVI 
  

c) Partnerske i povezane osobe nemaju duga po 
osnovi javnog duga 

SVI 
  

6 Skupna izjava NAUKOVANJE/2016 SVI   

 a) Skupna izjava NAUKOVANJE/2016 je pravilno 
ispunjena  

SVI 
  

b) Tablica Vlasnička struktura Podnositelja prijave je 
ispunjena 

SVI 
  

c) Skupna izjava NAUKOVANJE/2016 ovjerena je 
potpisana od strane vlasnika/osobe/a 
ovlaštene/ih za zastupanje 

SVI 
  

7 Izvadak iz Sudskog/Obrtnog registra  SVI   

 a) Podnositelj prijave ima odgovarajući oblik 
registracije (obrt, trgovačko društvo, zadruga, 
ustanova) 

SVI   

b) Podnositelj prijave ima sjedište u Republici 
Hrvatskoj  

SVI   

c) Nad Podnositeljem prijave nije otvoren stečajni 
postupak ili postupak likvidacije 

SVI   

d) Nad pojedinačnim vlasnicima, partnerskim i 
povezanim subjektima Podnositelja prijave nije 
otvoren stečajni postupak, postupak predstečajne 
nagodbe ili postupak likvidacije (ne odnosi se na 
one Podnositelje prijave koji nemaju partnerske i 
povezane subjekte) 

SVI   

8 Prijava poreza na dohodak za obrte koji posluju u sustavu 
poreza na dohodak za 2015. godinu/ Izvješće o 
paušalnom dohotku od samostalne djelatnosti i 
uplaćenom paušalnom porezu na dohodak i prirezu 
poreza na dohodak za 2015. godinu 

OBVEZNICI 
POREZA NA 
DOHODAK 

  

 a) Priložena Prijava poreza na dohodak/ Izvješće o 
paušalnom dohotku od samostalne djelatnosti i 
uplaćenom paušalnom porezu na dohodak i 
prirezu poreza na dohodak ovjereno je od strane 
Porezne uprave (umjesto ovjere se priznaje i 
potvrda zaprimanja) 

OBVEZNICI 
POREZA NA 
DOHODAK 

  

b) Prijava poreza na dohodak/ Izvješće o paušalnom 
dohotku od samostalne djelatnosti i uplaćenom 
paušalnom porezu na dohodak i prirezu poreza 
na dohodak sadrži sve potrebne podatke 

OBVEZNICI 
POREZA NA 
DOHODAK 
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c) Uz prijavu poreza na dohodak/ Izvješće o 
paušalnom dohotku od samostalne djelatnosti i 
uplaćenom paušalnom porezu na dohodak i 
prirezu poreza na dohodak priloženi su pregled 
poslovnih primitaka i izdataka te popis dugotrajne 
imovine za 2015. godinu 

OBVEZNICI 
POREZA NA 
DOHODAK 

  

9 Godišnji financijski izvještaj za 2015. godinu 
 

OBVEZNICI 
POREZA NA 

DOBIT 
  

 a) Godišnji financijski izvještaj za 2015. godinu 
predan je u FINA-u (ne primjenjuje se na subjekte 
koji nisu poslovali u 2015. godini)  

OBVEZNICI 
POREZA NA 

DOBIT 
  

10 Veličina Podnositelja prijave SVI   

 a) Podnositelj prijave je pravna ili fizička osoba koja 
je mikro, malo ili i srednje poduzeće sukladno 
Preporuci Europske komisije 2003/361/EC od 6. 
svibnja 2003 

SVI   

 b) Podnositelj prijave sa svojim partnerskim i 
povezanim subjektima ima prosječno barem 
jednog zaposlenog u prethodnoj poslovnoj godini 
osim subjekata osnovanih u 2015. i 2016. godini 
koji mogu imati prosječno manje od 1 zaposlenog 
(između 0 i 1 zaposlenih) 

SVI   

11 Konsolidirana izvješća, Godišnja financijska izvješća i drugi 
službeni dokumenti  za 2015. godinu iz kojih su razvidni 
podaci o broju zaposlenih, ukupnim prihodima i ukupnoj 
aktivi svih partnerskih i povezanih poduzeća s 
Podnositeljem prijave registriranih izvan Republike 
Hrvatske 

SVI   

 a) Priložena je tražena dokumentacija za sva 
partnerska i povezana poduzeća Podnositelja 
prijave registrirana izvan Republike Hrvatske 

SVI   

b) Priložena dokumentacija sadrži sve tražene 
podatke (broj zaposlenih, ukupni prihodi, ukupna 
aktiva) 

SVI    

12 Mišljenje područne službe Hrvatskog zavoda za 

zapošljavanje vezano uz obrtnička zanimanja koja su na 

određenom području deficitarna, a nisu obuhvaćena ovim 

Projektom, ne starije od 30 dana od dana podnošenja 

prijave 

SVI   

13 Potvrda o visini dohotka i primitaka za 2015. godinu 

izdana od nadležne Porezne uprave  

MENTORI KOJI 
IZVODE 

PRAKTIČNU 
NASTAVU I 

VJEŽBE 
NAUKOVANJA 

  

14 Prijava je u skladu s prihvatljivim aktivnostima i 

prihvatljivim troškovima 
SVI   

15 Priložena je sva propisana dokumentacija (prema popisu 

obvezne dokumentacije) 
SVI   
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Od Podnositelja prijave se mogu zahtijevati dodatna objašnjenja i informacije, odnosno dodatna 
dokumentacija ukoliko je to nužno za utvrđivanje njegovog statusa. 
 
Budući da je Otvoreni javni poziv otvoren do iskorištenja sredstava, Podnositelj čija prijava bude 

odbačena u fazi administrativne provjere moći će ponovno podnijeti cjelokupnu prijavu. Takva 

prijava će se rješavati sukladno svim uvjetima i kriterijima ovog Otvorenog javnog poziva ako 

sredstva predviđena za provedbu istog neće biti iskorištena.  

 

Ukoliko Podnositelj prijave isplaćuje nagradu učenicima u iznosu koji je manji od propisane 

minimalne učeničke nagrade za školsku godinu 2016./2017. prijava će biti odbačena te se neće 

uzimati u obzir za dodjelu potpore.  

 

Ministarstvo će na svojim mrežnim stranicama (www.poduzetnistvo.gov.hr) objaviti zatvaranje 

ovog Otvorenog javnog poziva po iskorištenju sredstava. 

 

10. OBVEZE KORISNIKA 
 

Ako korisnik ne dostavi potpisani Ugovor u ugovorenom roku i zadužnicu, smatrat će se da je 

odustao od dodijeljene bespovratne potpore. 

Obveza korisnika kojem su dodijeljena bespovratna sredstva po ovom Projektu je da ista utroši 

sukladno utvrđenim namjenama i da u roku od 6 mjeseci (180 dana) od dana isplate sredstava 

Ministarstvu dostavi privremeno izvješće putem obrasca Privremenog izvještaja o korištenju 

sredstava po Ugovoru za provedbu projekta „Naukovanje za obrtnička zanimanja“ s pripadajućim 

dokazima o namjenskom utrošku sredstava (izvodi sa žiro računa kao dokaz o isplati nagrade 

učenicima na njihov osobni račun te isplati naknade mentoru na njegov osobni račun ukoliko je isti 

zaposlenik u mikro, malom ili srednjem poduzeću).  

Po isteku 12 mjeseci (365 dana) Ministarstvu se dostavlja završno izvješće za preostalih 6 mjeseci 

(180 dana). Izvješće se dostavlja putem obrasca Završnog izvještaja o korištenju sredstava po 

Ugovoru za provedbu projekta „Naukovanje za obrtnička zanimanja“ s pripadajućim dokazima o 

namjenskom utrošku sredstava (izvodi sa žiro računa kao dokaz o isplati nagrade učenicima na njihov 

osobni račun te isplati naknade mentoru na njegov osobni račun ukoliko je isti zaposlenik u mikro, 

malom ili srednjem poduzeću). 

Zahtjev Korisnika za produljenje ugovorenog roka za dostavu dokaza o namjenskom utrošku 

dodijeljenih sredstava Ministarstvu može se podnijeti najkasnije 30 dana prije isteka ugovorenog 

roka. 

NAPOMENA: Ponude i predračuni ne predstavljaju prihvatljiv dokaz o namjenskom trošenju  

sredstava. Nalog za plaćanje, potvrda o izvršenom plaćanju, carinske deklaracije, kompenzacija i 

cesija ne prihvaćaju se kao dokaz o izvršenom plaćanju. 

Korisnici bespovratne potpore potpisom Ugovora daju suglasnost da se u okviru promidžbenih 

aktivnosti medijski prati provedba Projekta putem kojeg su ostvarili bespovratna sredstva (pristup 

http://www.poduzetnistvo.gov.hr/
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poslovnim objektima, intervju, snimanje i sl.). Korisnik svojim potpisom Ugovora pristaje na javnu 

objavu svojih podataka u kontekstu dodjele potpora. 

Korisnik bespovratne potpore dužan je o vlastitom trošku istaknuti na vidljivom mjestu (primjerice na 

mrežnoj stranici ili u poslovnom prostoru) informaciju da je ostvario bespovratna sredstva iz 

Europskog socijalnog fonda. Predlošci će biti dostupni na mrežnim stranicama  Ministarstva 

poduzetništva i obrta. 

 
12. NADZOR 

U svrhu provođenja kontrole namjenskog korištenja sredstava Ministarstvo poduzetništva i obrta je 
ovlašteno izvršiti provjeru korištenja odobrenih sredstava obilaskom korisnika i njegovih poslovnih 
objekata te  uvidom u dokumentaciju na temelju koje je ostvarena potpora. 

Korisnici kod kojih se prilikom kontrole utvrdi nenamjensko trošenje sredstava, bit će dužni vratiti 
dodijeljena sredstva s pripadajućom zakonskom zateznom kamatom te će ih se uvrstiti na popis 
korisnika koji nisu namjenski koristili sredstva. 

Ukoliko korisnici ne izvrše sve obveze preuzete Ugovorom o dodjeli bespovratne potpore, 
Prijavnim obrascem, ovim Otvorenim javnim pozivom i dokumentacijom koja je sastavni dio ovog 
Otvorenog javnog poziva ili ne izvrše povrat nenamjenski odnosno neopravdano iskorištenih 
sredstava, Ministarstvo poduzetništva i obrta ima pravo podnijeti bjanko zadužnicu na prisilnu 
naplatu dodijeljene potpore s pripadajućim zakonskim kamatama. 

 
13. INFORMACIJE I INDIKATIVNI VREMENSKI OKVIR 
 

 
 
 
 
 
 

INDIKATIVNI VREMENSKI ROKOVI 

1.  
Pisana obavijest o odbacivanju prijave 
(Administrativna provjera) 

u roku od 15 radnih dana od dana zaprimanja 
prijave  

2. Dostava Ugovora o dodjeli sredstava u roku od 45 radnih dana od zaprimanja prijave 

3. Prihvaćanje Ugovora od strane korisnika u roku od 15 dana od dana primitka Ugovora 

4. Isplata bespovratnih sredstava  
u roku od 10 radnih dana od dana primitka 
potpisanog Ugovora od strane korisnika 

5. 

Dostava Privremenog izvještaja o  korištenju 
sredstava po Ugovoru za provedbu projekta 
„Naukovanje za obrtnička zanimanja“ i 
dokaza o namjenskom utrošku sredstava 

u roku 6 mjeseci (180 dana) od dana zaključenja 
Ugovora 

6. 

Dostava Završnog  izvještaja o  korištenju 
sredstava po Ugovoru za provedbu projekta 
„Naukovanje za obrtnička zanimanja“  i 
dokaza o namjenskom utrošku sredstava 

u roku 12 mjeseci (365 dana) od dana zaključenja 
Ugovora 
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14. PRILOZI 
 
Sastavni dijelovi ovog Otvorenog javnog poziva su: 

 Prijavni obrazac NAUKOVANJE/2016 

 Obrazac Izjave o korištenim potporama male vrijednosti 

 Obrazac Privremenog izvještaja o korištenju sredstava po Ugovoru za provedbu projekta 
„Naukovanje za obrtnička zanimanja“ 

 Obrazac Završnog izvještaja o korištenju sredstava po Ugovoru za provedbu projekta 
„Naukovanje za obrtnička zanimanja“ 

 Obrazac Ugovora  o dodjeli bespovratnih sredstava 

 Skupna Izjava NAUKOVANJE/2016 

 Uputa za isplatu minimalnih nagrada učenicima za školsku godinu 2016./2017. 
 
 
15. ZAKLJUČNE ODREDBE 
 
Ministarstvo poduzetništva i obrta zadržava pravo izmjena i dopuna ovog Otvorenog javnog 
poziva.  
Eventualne izmjene i dopune Otvorenog javnog poziva objavit će se na mrežnim stranicama 
Ministarstva poduzetništva i obrta (www.poduzetnistvo.gov.hr). 

http://www.poduzetnistvo.gov.hr/

